
MODÈLE DE PROCÈS-VERBAL D’OUVERTURE DES PLIS


PROCES-VERBAL
D'OUVERTURE DES PLIS CONTENANT LES OFFRES


APPEL D'OFFRES OUVERT 
(Article 28.4  du Code des marchés publics)

OUVERTURE DES PLIS CONTENANT LES OFFRES

MARCHÉ ou LOT : < préciser l’objet>

L'an deux mille <à compléter>, le <date à indiquer>
La présente ouverture des plis concerne l'objet suivant :
Désignation du projet : <à préciser>
Prestations objet du marché : marché [ou lot] :
<Préciser l’objet>
Mode de passation : appel d’offres ouvert : ouverture des plis contenant les offres
Date de publication : <à indiquer>
Date limite fixée pour la remise des plis : <à indiquer>
 1 - Réception des plis :
L’avis d'appel d'offres mentionné ci- avant pour le MARCHÉ ou LOT <préciser l’objet> fixait au <préciser date> à <indiquer l'heure>, la date limite de réception des plis.
La Personne Responsable des Marchés <ou le délégué de la Personne Responsable des Marchés >, en présence de <nombre> représentants des candidats après examen des plis et du registre spécial comportant la date de leur réception a décidé :
a)	de rejeter <préciser le nombre> pli(s) arrivé(s) après la date et l'heure limites,
b)	de retenir <préciser le nombre> pli(s) conforme(s) dans les délais.


2 - Ouverture des dossiers retenus :
La Personne Responsable des Marchés <ou le délégué de la Personne Responsable des Marchés > a procédé à l'ouverture de l'enveloppe contenant les offres et a examiné le contenu des dossiers en vue de déterminer s'ils étaient conformes aux spécifications de l'Avis d'Appel d'Offres.
Le résultat de cet examen est consigné dans le tableau ci-après :

<tableau donné à titre d'exemple>
	APPEL D’OFFRES OUVERT 
Marché ou Lot <indiquer la référence et l’objet>
Conformité des dossiers des candidats retenus

	Pli n°
	Nom ou Raison sociale du candidat
	Montant de chaque offre et de chaque variante
	Montant des rabais proposés 
	Garantie d'Offre
	Observations

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Soit :

-	<nombre> dossiers conformes
-	<nombre> dossiers non-conformes

3 - Observations de la Personne Responsable des Marchés ou de son délégué :

Arrêté le procès-verbal,

Fait et clos à <indiquer le lieu>, le <indiquer la date >


<Nom et fonction et signature des personnes présentes > 

-	

FICHE INDIVIDUELLE D’INFORMATION 
Séance d’ouverture des plis
(Informations sur l’offre lues à haute voix)
	Référence du marché :
	 


	Date d’ouverture du pli :
	 
	Heure :
	 

	Nom du soumissionnaire :
	





	a) L’enveloppe extérieure de l’offre est-elle cachetée ?
	

	b) Le formulaire d’offre est-il dûment rempli et signé ?
	

	c) Date d’expiration de l’offre
	

	d) La preuve que les signataires sont dûment autorisés est-elle incluse ?
	

	Montant de la garantie de l’offre (1)
	
	Monnaie
	

	Description des demandes de substitution d’offre, retrait ou modification :

	



	Description des offres variantes :

	



	Description des offres de rabais ou de modification 

	



	Autres remarques 

	



	Nom du soumissionnaire ou de son représentant présent à l’ouverture des plis

	

	Prix total de l’offre
	
	Monnaie
	





Signature du responsable : ___________________________	Date : _______________





FICHE SYNTHESE
Séance d’ouverture des plis

	Référence du marché :
	 


	Mode passation :
	Appel d’offre national

	Date d’ouverture du pli :
	 
	Heure :
	 



	Pli n°
	Nom ou Raison sociale du candidat
	Montant de chaque offre et de chaque variante
	Montant des rabais proposés 
	Garantie d'Offre
	Observations

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



