Modèle de lettre d'information à un candidat non-retenu


LETTRE A L'EN TETE du MAITRE d’OUVRAGE 
ou du MAITRE D’OUVRAGE DELEGUE


A <lieu>	le <date à préciser>

Référence courrier <à préciser>

Dossier suivi par <nom et fonction du membre de la personne chargée du dossier>
Tél : 
Fax : 
Adresse électronique : 
<nom et coordonnées du candidat destinataire>

Objet : 	<indiquer la référence et  l’intitulé du marché ou du lot>
<indiquer la date et références de la parution de l’AAC> 

Monsieur (Madame),

Nous sommes au regret de vous informer que votre offre n'a pas été retenue pour participer à l'appel d'offres ouvert, régi par les articles 28 et suivants du Code des marchés publics, concernant le marché (ou lot selon les cas) cité en objet.

Si vous contestez cette décision vous pouvez:
· saisir la Personne Responsable des Marchés mentionnée ci-dessous d'un recours gracieux en exposant vos griefs sur la procédure suivie, conformément à l'article 86 du Code des marchés publics et,

· en l’absence de suite favorable dans le délai fixé, saisir le Comité de règlement des différends auprès de l’Autorité de régulation des marchés publics dans les conditions prévues par l’article 142 du Code des marchés publics.


Nous vous prions d’agréer, Monsieur (Madame), l'expression de ma considération distinguée.

La Personne Responsable des Marchés

Monsieur (ou Madame)
<préciser la fonction>
